








MODALIDADES DE ESTAGIO

ESTAGIO NAO OBRIGATORIO (REMUNERADO)

O estagio nao obrigatdrio pode acontecer livremente e ndo faz parte da carga horaria padrdo do curso.
A modalidade é um complemento da formagdo, mas o estudante pode escolher se o realiza ou ndo.
N&o é necessario comprovar horas de estagio para obter o diploma e o aluno deve recebe um valor de

bolsa-auxilio.

DOCUMENTOS DE ESTAGIO

Acesse o site da instituicdo, na pagina de estagio vocé pode fazer download dos

documentos necessarios.

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Para iniciar um estagio vocé deve possuir um Termo de Compromisso de Estagio assinado pelo
Aluno, Instituicdo de Ensino e Empresa Concedente, esse documento tem a funcdo de formalizar o

vinculo entre as partes citadas.
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Existem duas situagoes:

1. Com o agente integrador (CIEE, Pré6 Estagios, Cetefe etc.) que tem a fungdo de assessorar a
captacao de estudantes para inseri-los no mercado de trabalho, através das empresas parceiras. Nesse

caso, o agente integrador deve ter convénio com a instiuicao;
- Prazo para convénio com Agente Integrador: até 30 dias.

2. Sem o agente integrador, nesse caso o convénio deve ser firmado diretamente com a empresa

contratante que podera usar o modelo de contrato préprio ou 0 modelo oferecido pela instituigdo.

- Prazo para convénio com empresas: até 5 dias Uteis.

TERMO ADITIVO DE ESTAGIO

O Termo Aditivo é um documento utilizado para formalizar a alteracdo de itens do contrato, como:

Horario, dia da semana, supervisor de estagio, aumento da vigéncia, entre outros.

RELATORIO DE ESTAGIO

O Relatorio de Estagio é um documento exigido pela Lei do Estagio que consiste no acompanhamento

do estagio, ele é formado pela avaliagdo do supervisor de campo e avaliagdo do estagiario.

Veja na tabela a seguir quantos relatérios devem ser entregues:

Até seis meses de estagio Um relatério

De seis meses a um ano de estagio Dois relatorios
De um ano a um ano e meio de estagio Trés relatorios
Mais de um ano e meio de estagio Quatro relatérios

TERMO DE RESCISAO DE ESTAGIO

O Termo de Rescisdo ou Distrato ¢ um documento utilizado para formalizar o término antecipado do
estagio, na maioria dos casos é dispensado quando o estagio finaliza na data prevista no Termo de

Compromisso de Estagio.
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PASSO A PASSO PARA SOLICITAR A
REGULARIZACAO DOS DOCUMENTOS DE
ESTAGIO

1) Verifique se o documento esta com todos os espagos preenchidos;

62.984.091/0013-38 Clique aqui para digitar texto. Clique aqui para digitar texto.
lC Isenta Clique aqui para digitar texto Clique aqui para digitar te
Estadual ' HELR € ) q quLR g
i : 2 g Clique aqui Escolhg
Neste ato representado pelo seu Clique aqui para digitar texto. digi : v
Representante ) : igitar tex ite
procurador abaixo assinado = : = 7
Clique aqui para digitar texto. Escolher um item. @
Escolher um item. [ | ] Cligue aqui para digitar texto. Escolher um item.
Orientador (coordenador) Supervisor (nome e cargo) Curso e Semestre

Il — Periodo. Jornada. Auxilios. Securo e local as atividades:

| - nome do/a coordenador/a de curso
ll- data de nascimento do aluno

Il - RGM

IV — Perido

V - Curso e semestre
2) poste o documento em arquivo unico, em PDF, de preferéncia com fundo branco;

3) se vocé ou agente integrador (NUBE, CIEE, SUPER ESTAGIO, entre outros) j& postaram o estagio na

plataforma da empresa, ndo serd necessario enviar o documento aqui;
4) Nao precisa postar 5 copias digitais. Poste uma via so.

5) 0 anexo pode ser de até TMB no processo da CAA online. E possivel comprimir os arquivos utilizando

o site https://www.ilovepdf.com/pt/comprimir_pdf.

6) Documentos ilegiveis, escuros e incompletos serdo indeferidos (sugerimos usar o app hpsmart para

escanear usando o celular)
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COMO POSTAR O SEU ARQUIVO NA AREA DO ALUNO:

12 PASSO: ACESSE A AREA DO ALUNO > CAA ONLINE > FACA SUA SOLICITACAO

Administragio Ola, Thamiris!

Minha Conta

o @

Vida Académica Finance o CAA Online Rematricula Atividades Estela
Complamentares

9 M QO »

M CAAONIINE

Faga a Sua Solicitagao

Consulte as Suas Sclicitagies

H @ H

o+ SR S

Agendamento Presencial

H »

Realizar Pacamenta das Solicitacias <>

22 PASSO: SELECIONE A UNIDADE DA SOLICITACAO :

CAA Online - Quero Sclicitar

32 PASSO: SELECIONE ACADEMICO > TERMO DE ESTAGIO > SOLICITAR

CAA Online - Quero Sclicitar

Selecione a unidade da solicitagao:

UNICID - TATUAPE

Financiamento Estudantil
Académico

Financeiro

Atengo: Plano de Contingéncia
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CAA Online - Quero Solicitar

Processo: TERMO DE ESTAGIO

Descrigho: Este processo é destinado para encaminh do T deC isso de Estagio/Termo
dendesawaelamnodemmdadesﬂemmmﬂmdenw is80 i substituindo
P e 10 dos termos de ¢ 1550 de estagio via cormeios e/ou e-mai devido a

do COVID-19, p mmmowmommmnoumm%wm
tendo o d clich lativa a estagio, sera devolvido por e-mail assinado e carimbado
por um representante da Unwemdade Desta forma, pechmosquedemeseuemad e dados sempre
atualizados na drea do aluno. O d d A ter a pelo aluno e pela emp
concedente contendo carimbo, 01mdeAdes€odmestar acompenhadodocméoduCNPJefou
estatuto e contrato social. ATENGAQ: Caso a emp aceite i oaluno deve
informar a instituicdo através do processo CAA. Quando retornarmos para as atividades e aulas presenciais,
oaluno deve p ] iginal na Central de Atendimento presencial. Taxa - lsenta.

CAA Online - Quero Sclicitar

VER ETAPAS DO PROCESSO

CRUZEIRO PTA pdf

8 Imprimir comprovante
ENVIAR SOLICITAGAO

& Legall Solicitagio enviada com sucesso.

52 PASSO: AO ANEXAR O TERMO DE ESTAGIO > ENVIAR SOLICITACAO

CAA Online - Quero Solicitar

Série

VER ETAPAS DO PROCESSO

Cancelar Anexos.

Termo.pdf

ENVIAR SOLICITAGAO
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COMO VISUALIZAR A RESPOSTA DA
SOLICITACAO

PARA BAIXAR SEU TERMO ASSINADO: ACESSE A AREA NOVA DO ALUNO/CAA ONLINE/CONSULTE
AS SUAS SOLICITACOES/CONCLUIDO/TERMO DE ESTAGIO/ PROTOCOLO /VER MAIS
DETALHES/VISUALIZAR ANEXO ELETRONICO.

O d® © © a

Vida Académica Financeiro ematricula Atividades Agendamento Estela

CAA Online Complementares CAA
Termo de compromisso / estagio
@ CAAONLINE e dein ]
PROTOCOLO SITUACAO
o
Faca a Sua Solicitacédo SR IEIE CONCLUIDO

ver mais detalhes @

[Consulte as Suas Solicitagées] @ ———
@ Verificar resultado do processo

Agendamento CAA

Visualizar anexo eletrénico

Realizar Pagamento das Solicitagcdes

Ao clicar em "Verificar resultado

do processo" sera realizado o
download automatico do parecer.

Emitir Declaracdes
Despacho Usuario: [

Termo de Compromisso APROVADO - Em até 3 dias uteis o seu documento estara disponivel no portal da Qualisign
(www.documentoeletronico.com.br) para que possa realizar sua assinatura eletronica. Fique atento ao andamento do seu protocolo
em CAA Online > Consulte as suas solicitagdes > Ver mais detalhes > Verificar resultado do processo.

Desejamos boa sorte no seu estagio!!!
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